證券承銷商辦理承銷案件對發行人進銷貨業務狀況評估報告查核規範
修訂日期:103年2月7日
一、法規依據：
(一)本公會「證券承銷商受託辦理發行人募集與發行有價證券承銷商評估報告之評估查核程序」參、二、(一)、1及4。 

(二)本公會「證券承銷商受託辦理發行人募集與發行海外有價證券承銷商評估報告之評估查核程序」肆、三、(七)及(十);伍、三、(七)及(十); 陸、三、(七)及(十)。

(三)本公會「外國發行人募集與發行有價證券承銷商評估報告之評估查核程序」參、二、(一)、1及2。
二、查核項目：銷售及收款作業、採購及付款作業。
三、查核期間：最近期及最近三個會計年度。
四、抽核標準：

(一)前十名進銷貨對象之年度交易情形之抽核筆數應至少各抽1筆(即每一年度至少各有10筆銷貨、10筆進貨)。

(二)屬年度營業收入淨額5%以上之銷售客戶及進貨淨額5%以上之供應商客戶者，其年度交易情形之抽核筆數應至少各抽2筆。
(三)屬年度新增且占年度營業收入淨額5%以上之銷售客戶或進貨淨額5%以上之供應商客戶之交易抽核應達其年度交易總金額之30%或年度抽核總筆數至少5筆。(＊)

惟該客戶屬國內外已上市櫃公司或其子公司者，其交易抽核應達其年度交易總金額之10%或年度抽核總筆數至少3筆。

(四)與關係人間之進銷貨交易:(指合併報表未沖銷之進銷貨交易) (＊)

1.關係人為合併財務報告之前十名或占年度營業收入淨額5%以上之銷售客戶、進貨淨額5%以上之供應商客戶，其交易抽核應達其年度交易總金額之30%或年度抽核總筆數至少5筆。

2.關係人非為合併財務報告之前十名或占年度營業收入淨額5%以上之銷售客戶、進貨淨額5%以上之供應商客戶，且年度交易金額達一定金額以上者，其年度抽核筆數應至少1筆。

3.關係人非為合併財務報告之前十名或占年度營業收入淨額5%以上之銷售客戶、進貨淨額5%以上之供應商客戶，且年度交易金額未達一定金額者，得自行評估抽核筆數。

4.上述「一定金額」係指符合下列條件之一者：

(1)新臺幣三千萬元。

(2)個體（別）財務報告之營業收入淨額百分之一；控股公司以合併財務報告為依據。

(3)實收資本額百分之五。

(4)本次申報現金增資或發行公司債，按面額計算總金額之20%。
(五)主辦承銷商於執行抽查選樣工作時，除依上開抽核標準所定之最低規範要求外，仍應依受輔導公司之個案狀況、產業特性、客戶往來情形，基於專業判斷，並評估其重大性與查核風險後，適當增加抽查樣本之數量或比重，而不應僅以上開抽核標準為限。
 （六）執行進銷貨交易抽核程序時，如有發現異常交易，例如：應收（付）帳款沖轉對象與銷（進）貨對象不符之情事，應酌增抽核樣本量並評估應收（付）帳款之期後收付款情形是否有異常情事。
(七)輔導工作底稿中應詳於敘明抽核標準(基於重大性水準或特定選樣原因)、選取樣本方法(系統、隨機、隨意)、抽核樣本量(金額或筆數或比率)及抽樣結果，據以作成查核結論。

(八)最近一年內辦理初次上市(櫃)之承銷案件、最近一年內曾辦理現金增資發行新股(含附認股權特別股)、國內轉換公司債、國內附認股權公司債、海外存託憑證、海外公司債、現金增資發行海外股票或以已發行股份於國外有價證券市場交易之承銷案件並已依各查核程序完整評估者，得免適用上開註記有(＊)符號之查核程序。
 五、如因申請公司之業務型態、進銷貨客戶性質、產業特性或其他特殊原因等，致承銷商無法依照前項抽核標準辦理抽核作業時，應於輔導工作底稿中詳於敘明理由及實際執行抽核作業之查核程序、過程暨結論。
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